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Organisationsreglement

vom 28, Januar 2013

Gestutzt auf Art. 29 des Justizgesetzes (JG) vom 31. Mai 2010 des Kantons Freiburg

wird folgendes Reglement erlassen:

Art. 1 Zweck

Das Organisationsreglement regelt die interne administrative Organisation des Fﬁedensge-
richts des Seebezirks,

Art. 2 Administrative Zusammensetzung

Das Friedensgericht besteht aus der Friedensrichterin und den Mitarbeiterinnen, namentlich
der Chef-Gerichtsschreiberin, der Gerichtsschrelbenn den Gerichtssekretarinnen und den
Bliroangesteliten.

Art. 3 Geschiftsleitung und Aufgaben
Die Geschaftsleitung obliegt der Friedensrichterin.

Die Friedensrichterin organ|5|ert und verwaltet das Friedensgericht und sorgt fir die richtige
Abwicklung der Geschafte unter Beizug der Chef-Gerlchtsschrelberfn der Gerichtsschreibe-
rin und der Gerichtssekretérinnen.

Die Friedensrichterin‘vertritt das Friedensgericht nach aussen und unterzeichnet die ent-
sprechenden Beschlisse und Stellungnahmen der Geschiftsleitung.

Art. 4 Sitzungen

Mindestens alie vier Monate und jederzeit auf Verlangen siner Mitarbeiterin beruft die Frie-
densrichterin eine Sitzung mit allen Mitarbeiterinnen ein.




Gegenstand dieser Sitzungen sind die interne Organisation und die Arbeitsablaufe des Frie-
densgerichts mit dem Ziel, das gute Funktionieren des Friedensgerichts zu garantieren und
die Arbeitsabléufe sowie die Zusammenarbeit zu optimieren.

Der Vorsitz wird durch die Friedensrichterin gefuhrt. Uber die Sitzungen wird Protokoll ge-
fahrt.

Arbeitssitzungen unter den Mitarbeiterinnen sind jederzeit mdglich.

Art. 5 Chefgerichtaschreiberin

Die Chefgerichtsschreiberin wirkt an der richtigen Abwicklung der Geschifte mit. Sie arbeitet
hauptsachlich im Bereich der Kindes- und Erwachsenenschutzes und besorgt insbesondere
die Redaktion und Ausfertigung der Entscheide, fuhrt die Schriften und teilt der Gerichts-
schreiberin die von dieser zu erledigenden Entscheide und Angelegenheiten zu.

Die Chefgerichtsschreiberin ist direkt der Friedensrichterin unterstelit.

Die einzelnen Aufgaben der Chefgerichtsschreiberin werden im Pflichtenheft festgehalten.

Art. 6 Gerichtsschreiberin

Die Gerichtsschreiberin wirkt an der richtigen Abwicklung der Geschéafte mit. Sie arbeitet
hauptséchlich im Bereich des Kindes- und Erwachsenenschutzes und besorgt insbesondere
die ihr zugeteilten Angelegenheiten sowie die Redaktion und Ausfertigung der ibr zugeteilten
Entscheide und erledigt alle weiteren, ihr von der Friedensrichterin und von der Chefgericht-
schreiberin zugeteilten Arbeiten,

Die Gerichtsschreiberin ist direkt der Friedensrichterin unterstelit und gegentiber der Chefge-
richtsschreiberin weisungsgebunden im Bereich der ihr von dieser zugewiesenen Angele—
genheit und Arbeiten.

Die einzelnen Aufgaben der Gerichtsschreiberin werden im Pflichtenheft festgehalten.

Art. 7 Gerichtssekretirinnen

Die Gerichtssekretarinnen wirken an der richtigen Abwicklung der Geschéfte mit. Sie arbei-
ten hauptsachlich im Bereich der Erbschaftsangelegenheiten, der Unterhaltsvertrage und der
Handlungsfahigkeitszeugnisse und besorgen den Telefon- und Schaiterdienst, sind fir das
elektronische Erfassen der Post- und Telefoneingdnge sowie den Postversand zustandig
und erledigen das gesamte Rechnungswesen und die Archivierung.

Die Gerichtssekretarinnen sind direkt der Friedensrichterin unterstellt. _

Die Gerichtssekretarinnen sind gegeniiber den Buroangestellien weisungsbefugt, flhren
diese in ihre jeweiligen Aufgabenbereiche ein und sind um eine richtige AusfUhrung deren
Arbeiten besorgt.

Die einzelnen Aufgaben der Gerichtssekretarinnen werden in deren Pflichtenheft festgehal-
ten.




Art. 8 Biiroangestelite

Die Buroangestellten wirken an der richtigen Abwicklung der Geschafte mit. Die auszufth-
renden Arbeiten werden ihnen von den Gerichtssekretirinnen zugeteilt.

Die Buroangestellten sind direkt den Gerichtssekretérinnen unterstellt und gegenuber diesen
weisungsgebunden.

Die einzelnen Aufgaben der Blroangesteliten werden in deren Pflichtenheft festgehalten.
Art. 9 Schlussbestimmungen

Dieses Reglement kann von der Geschaftsleitung jederzeit erganzt oder geandert werden. .

Es tritt am 1. Februar 2013 in Kraft und wird dem Justizrat zur Kenntnisnahme vorgelegt.

Murten, den 28. Januar 2013

Claudine Yerf-Vonlanthen

Friedensrichterin




