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Seite Frage Antwort 
Startseite 
Dienstleistung 

Kann man einen 
Entwurf für ein 
Patent K Gesuch 
erfassen? 

Solange das Formular nicht vollständig ausgefüllt ist, kann man es schri weise ausfüllen und erst dann 
einreichen, wenn es vollständig ist. 
 
Der Entwurf kann auf der Startseite der Dienstleistung gefunden werden:
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Sowie auf der Startseite des virtuellen Schalters, wo man alle laufenden Gesuche findet (einschliesslich jene mit 
Status "Entwurf"). 

 
Startseite 
Dienstleistung 
 

Wie löscht man 
einen Entwurf? 

Man kann einen Entwurf eines Gesuchs für das Patent K löschen, indem man auf „Entwurf löschen“ klickt: 
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Starseite 
Dienstleistung 

Kann man mehrere 
Entwürfe erfassen? 

Man kann mehrere Entwürfe für ein Patent K Gesuch erfassen, indem man auf „neues Gesuch“ auf dem 
Startbildschirm der Dienstleistung klickt: 

 
Wenn es sich um dieselbe Veranstaltung handelt (mit demselben Titel), wird das System dies beim Erfassen 
anzeigen (nicht-blockierende Warnmeldung) – dies dient dazu, versehentliche Doppelanmeldungen für dieselbe 
Veranstaltung zu vermeiden: 
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Naviga on Wie navigiert man 

zwischen den 
Seiten des 
Formulars? 

Man kann zwischen den verschiedenen Seiten des Formulars navigieren, indem man direkt auf die gewünschten 
Seiten im Naviga onsmenü links klickt: 

 
Wenn Sie auf den „Weiter“-Knopf am unteren Rand jeder Formularseite klicken, müssen alle Pflich elder 
ausgefüllt sein. Andernfalls werden fehlende Informa onen durch rote Markierungen hervorgehoben: 
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Kontaktdaten Welche 

Kontaktdaten 
sollten angegeben 
werden? 

Es sollten die Kontaktdaten des Veranstaltungs-Verantwortlichen angegeben werden. Standardmässig erscheint 
jener Name, der mit dem im virtuellen Schalter verwendeten Profil verknüp  ist. Dieser kann jedoch geändert 
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werden, da die Anmeldung auch für eine andere Person durchgeführt werden kann: 

 
 

Kontaktdaten Ich stelle das 
Gesuch für meinen 
Verein, meine 
Gesellscha , mein 
Unternehmen, das 
noch kein Konto im 
Schalter hat. 

Wenn der Verein, das Unternehmen oder die Gesellscha  noch nicht als juris sche Person exis ert, muss die 
neue juris sche Person im Schalter im Menü „Anmeldung einer juris schen Person“ erstellt werden: 

 
Anschließend müssen die Pflich elder der Kontaktdaten der juris schen Person ausgefüllt werden: 
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Für die Rechtsform kann nur die Kategorie „6. Vereine, Pfarreien, andere“ selbst validiert werden, sodass Sie 
direkt mit dem Gesuch auf Patent K for ahren können. Bei anderen Rechtsformen ist eine Überprüfung durch 
die zuständigen Behörden erforderlich, die einige Tage dauern kann. 

 
Klicken Sie auf „Weiter“. Im zweiten Bildschirm können Sie die Informa onen zum ersten Unterzeichner ausfüllen 
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Für bes mmte Gesellscha en und Dienstleistungen kann es nützlich sein, einen zweiten Unterzeichner oder 
einen Vertreter der Unterzeichner anzugeben (ak vieren Sie die entsprechenden Kontrollkästchen). Andernfalls 
gelangen Sie zum letzten Bildschirm, der eine Zusammenfassung der Informa onen enthält, die Sie vor dem 
Absenden überprüfen können. 
 
Sie erhalten eine Bestä gung Ihrer Anmeldung in „Meine Mails“. Im Falle eines Vereins sollte Ihre Anmeldung 
sofort bestä gt werden: 



Seite Frage Antwort 

 
Sie können sich anschließend unter dem Profil Ihrer juris schen Person anmelden, indem Sie das Profil oben 
rechts auswählen: 
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 Ich stelle das 

Gesuch für meinen 
Verein, meine 
Gesellscha , mein 
Unternehmen, das 
bereits ein Konto 
im Schalter hat. 

Wenn der Verein, das Unternehmen oder die Gesellscha  bereits als juris sche Person exis ert, müssen Sie Ihr 
eGov-Konto mit dieser juris schen Person verknüpfen. Dazu müssen Sie eine Person, die bereits als 
Zeichnungsberech gter der Gesellscha  eingetragen ist, bi en, Ihnen eine Vollmacht zu erteilen. Auf dem eGov-
Konto des Vereins muss die bereits bevollmäch gte Person zu „Vollmachten und Zugangsrechte“ gehen: 

 
Um zu diesem Bildschirm zu gelangen: 

Dann „Erstellen Sie eine Vollmacht“, den Namen und die E-Mail-Adresse der Person, die dem Konto des Vereins 
hinzugefügt werden soll, ausfüllen – und die betreffenden Dienstleistungen auswählen. 
 
Sie erhalten anschließend eine E-Mail: 
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Mit einer Ticketnummer. Sie können sich anschließend in Ihr eGov-Konto einloggen (auch wenn die E-Mail an 
eine andere Adresse gesendet wurde) und dann zu „Vollmachten und Zugriffsrechte“ gehen: 

 
Dann auf „Akzep eren Sie eine Vollmacht“: 
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Indem Sie die eindeu ge Ticketnummer eingeben und bestä gen, akzep eren Sie die Vollmacht. 
Eine letzte Bestä gung ist noch von der Person erforderlich, die die Vollmacht im Menü erstellt hat. 
Das Verfahren ist abgeschlossen, wenn Sie Zugriff auf das Konto der juris schen Person haben. 

Name und Daten Wie kann ich Daten 
zu meiner 
Veranstaltung 
hinzufügen? 

Man kann bis zu maximal 20 Daten zu einer Veranstaltung hinzufügen, indem man auf den Knopf „einen Tag 
hinzufügen“ klickt; und Daten en ernen, indem man auf „löschen“ klickt: 
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Name und Daten Welche 

Bearbeitungszeiten 
gelten für mein 
Gesuch? 

Bi e beachten Sie, dass das Gesuch 60 Tage vor dem Veranstaltungsdatum eingereicht werden sollte, um dem 
Oberamt und der Gemeinde genügend Zeit zur Bearbeitung des Gesuchs zu geben.  

Art der 
Veranstaltung 

Es gibt keine 
Altersbeschränkung 
– die Veranstaltung 
steht allen offen 

Wählen Sie 0 im Feld «Eintri salter»: 

Art der 
Veranstaltung 

Wie fülle ich die 
Felder zu den 
Besucherzahlen 
aus? 

Schätzen Sie so gut wie möglich, wie viele Personen während der gesamten Veranstaltung erwartet werden und 
wie viele Personen zur Spitzenzeit anwesend sein werden (sowie das Datum der Spitzenzeit). Verwenden Sie das 
Feld „Bemerkungen“, um alle nützlichen Informa onen in Zusammenhang mit den Besucherzahlen anzugeben: 
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Ort Was muss ich im 

Feld «Ort» 
eintragen? 

Das Feld Ort ist nicht festgelegt, und Sie sollten den Ort oder die Orte, an denen die Veranstaltung sta indet, so 
gut wie möglich beschreiben. Man kann auch eine oder mehrere Adressen als freie Eingabe eintragen. 
 

Ort Die Veranstaltung 
findet in mehreren 
Gemeinden sta  

Geben Sie eine der Gemeinden im Dropdown-Menü „Gemeinden“ an und geben Sie alle anderen im Feld 
„Bemerkungen“ auf derselben Bildschirmseite an. 

Ort Meine 
Veranstaltung 
findet auf 
öffentlichem Grund 
sta . Muss ich ein 
Gutachten der 
Gemeinde 
einholen? 

Wenn die Veranstaltung auf öffentlichem Grund sta indet, muss das Feld „Eigentum der Gemeinde / 
Öffentlicher Grund“ angekreuzt werden. Wenn das Oberamt den Antrag für das Patent K erhalten hat, wird das 
Gesuch an die Gemeinde weitergeleitet, die die Erlaubnis zur Nutzung des öffentlichen Grundes mit dem 
Gemeinde-Gutachten erteilt. 

 
Ort Meine 

Veranstaltung 
findet auf privatem 
Grund sta . Was 
muss ich meinem 
Gesuch beifügen? 

Sie müssen das Feld „Privatgrundstück“ ankreuzen und dann die Kontaktdaten des Eigentümers angeben. 
Ausserdem muss dem Gesuch die schri liche Genehmigung des Grundstückseigentümers beigefügt werden. 

 
Weitere 
Informa onen 

Was muss ich unter 
„Zusätzliche 
Informa onen“ 
ankreuzen? 

Die in diesem Fenster angezeigten Feldern sind alle op onal. 
Kreuzen Sie nur die Felder an, die für Ihre Veranstaltung relevant sind. 
Wenn Sie ein Feld ankreuzen, können zusätzliche Felder erscheinen, in denen Sie weitere Informa onen 
eingeben können. 
 
 



Seite Frage Antwort 
Weitere 
Informa onen 

Ich organisiere ein 
Konzert 

Wenn sie ein oder mehrere Konzerte veranstalten, kreuzen Sie „Konzert“ an und geben Sie dann die 
Musikrichtung(en) und op onal die Namen der Bands an: 

 
 
 

Weitere 
Informa onen 

Ich organisiere eine 
Sportveranstaltung 

Im Falle einer Sportveranstaltung müssen die Art und die geschätzte Anzahl der Teilnehmer angegeben werden: 

 
 

Weitere 
Informa onen 

Ich organisiere eine 
Konferenz / Rede 

Bei einer Konferenz/einer Rede müssen die Namen des/der Redner(s) und das Thema angegeben werden: 
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Weitere 
Informa onen 

Ich organisiere 
einen Umzug 

Im Falle eines Umzugs müssen Sie das Datum, die Zeiten, die Orte und die Zahl der zu erwartenden Personen 
sowie die Art der Fortbewegung angeben. Je nach Fall müssen Sie bei der Kantonspolizei einen Antrag auf 
Strassensperrung stellen und die Bewilligung dem Antrag beifügen. 
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Weitere 
Informa onen 

Ich organisiere ein 
Lo o 

Für Lo os muss das Feld Lo o angekreuzt werden und es muss eine Meldung (Lo o-Tombola) oder ein Gesuch 
(Lo erie) beim Oberamt eingereicht werden. 

 
 

Weitere 
Informa onen 

Die Eintri e sind 
kostenpflich g 

Wenn der Eintri  kostenpflich g ist, kreuzen Sie dies im Kästchen „Eintri  kostenpflich g“ an und geben Sie die 
entsprechenden Tarife an. 

 
Weitere 
Informa onen 

Es werden VIPs 
oder besonders 
exponierte 
Personen erwartet, 
oder es ist zu 
befürchten, dass 
die Veranstaltung 
durch Dri e gestört 
wird. 

Wenn mit der Anwesenheit von VIPs, besonders exponierten Personen oder Störungen durch Dri e gerechnet 
wird, muss dies im Formular angegeben werden. 
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Weitere 
Informa onen 

Medienabdeckung Wenn eine Berichtersta ung in den Medien erwartet wird, kann dies im Formular durch Ankreuzen der 
entsprechenden Felder angegeben werden: 

 
Weitere Angaben Welche 

zusätzlichen 
Schri e muss ich 
für meine 
Veranstaltung 
wählen? 

Im Zweifelsfall sollten Sie alle Schri e des Formulars ansehen, und prüfen, ob der Schri  auf Ihre Veranstaltung 
zutri  oder nicht. Es ist möglich, dass nur einer, mehrere, alle oder keiner dieser zusätzlichen Schri e auf Ihre 
Veranstaltung zutri . Es ist jederzeit möglich, die Auswahl der Schri e wieder zu deak vieren. 
Es ist wich g, sämtliche für eine Veranstaltung relevanten Schri e vollständig auszufüllen, da das Gesuch nach 
dem Einreichen nicht mehr bearbeitet werden kann. 
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Verkehr und 
Parkplätze 

Was sollte in Bezug 
auf Verkehr und 
Parkplätze 
angegeben 
werden?? 

Müssen bei der Veranstaltung Massnahmen zu Parkplätzen und/oder dem Verkehr getroffen werden, ist dies 
unter „Verkehr und Parkplätze“ anzugeben, indem die entsprechenden Felder ausgefüllt werden. 
Insbesondere müssen Sie die Anzahl der vorhandenen Parkplätze sowie die Anzahl der für diesen Anlass 
eingerichteten provisorischen Parkplätze angeben: 

 
Wenn das Parkieren gebührenpflich g ist, müssen Sie dies angeben, indem Sie das entsprechende Feld 
ankreuzen und den Preis angeben: 

 
Falls eine Verkehrsregelung notwendig und geplant ist, wählen Sie das entsprechende Feld aus und geben Sie an, 
wer die Regelung übernehmen wird: 

 
Falls zusätzliche Transportmi el zur Verfügung gestellt werden, geben Sie dies an und präzisieren Sie, um welche 
es sich handelt: 
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Falls ein Konzept für Fahrgemeinscha en organisiert wird, geben Sie dies im entsprechenden Abschni  an: 

 
 
Wenn Kombi-Tickets mit den TPF oder der SBB erhältlich sind, geben Sie dies durch Ankreuzen der Felder an: 
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Feuerpolizei Wie fülle ich den 

Schri  
„Feuerpolizei“ aus? 

Der Schri  „Feuerpolizei“ ist op onal, aber bei bes mmten Veranstaltungen müssen Fluchtwege und 
Notausgänge sowie die zur Verfügung stehenden Mi el zur Bekämpfung möglicher Brände angegeben werden. 

 
Bei der Auswahl von „Feuerwehr“ oder „Feuerlöscher“ erscheint ein zusätzliches Feld, in dem die bereitgestellte 
Anzahl angegeben werden muss: 
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Sicherheitsdienst Wie fülle ich den 

Schri  
„Sicherheitsdienst“ 
aus? 

Wenn Sie eine Sicherheitsfirma beau ragen, müssen Sie dies im Schri  „Sicherheitsdienst“ angeben und den 
Namen der Firma, die Adresse und die Kontaktdaten des Verantwortlichen des Sicherheitsdienstes nennen. 

 
Arzt- und 
Sanitätsdienst 

Wie fülle ich den 
Schri  „Arzt- und 
Sanitätsdienst“ 
aus? 

Wenn ein Arzt und Sanitätsdienst vorgesehen sind, müssen Sie dies in diesem Schri  durch folgende Angaben 
präzisieren: 

 Anzahl Personen: Geben Sie an, wie viele medizinische Mitarbeiter/innen am Veranstaltungsort zur 
Verfügung stehen. 

 Fläche Sanitätsposten: Geben Sie die Fläche des zur Verfügung stehenden Sanitätspostens in m2 an. 
 Kapazität des Gesundheitspostens: Geben Sie die Anzahl der Pa enten an, die gleichzei g aufgenommen 

werden können. 
 Zusätzliches Disposi v: Kreuzen Sie das/die entsprechende/n Feld/er an (Arzt, Ambulanzdienst, 

Helikopter-Landeplatz). 
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Wenn Sie „Helikopter-Landeplatz “ auswählen, erscheint ein Feld, in welchem Sie die geografischen Koordinaten 
des Platzes angeben können: 
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Wassernetz Wie fülle ich den 

Schri  „Anschluss 
an das öffentliche 
Wassernetz“ aus? 

Bei einigen Veranstaltungen muss angegeben werden, was hinsichtlich des Wasseranschlusses geplant ist, 
insbesondere: 

 Sanitäre Einrichtungen (WCs) und Wasserstellen: Geben Sie an, ob die Einrichtungen bereits vorhanden 
sind oder ob eine provisorische Einrichtung erforderlich ist. Geben Sie die Gesamtzahl der WCs an, die 
während der Veranstaltung zur Verfügung stehen werden. 

 Küchen: Geben Sie an, ob die Einrichtungen bereits vorhanden sind oder ob eine provisorische Einrichtung 
erforderlich sein wird. Geben Sie die Gesamtzahl der Küchen an, die während der Veranstaltung zur 
Verfügung stehen werden. 

 Abwasserentsorgung: Geben Sie an, ob diese vorhanden oder anzulegen ist. 
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Schall und Laser Wie fülle ich den 

Schri  „Schall und 
Laser“ aus? 

Wenn die Veranstaltung z.B. ein Konzert beinhaltet, muss der erwartete durchschni liche Schallpegel durch die 
Auswahl aus dem Dropdown-Menü angegeben werden: 
 

 
 
Achtung, wenn geplant ist, 93dB(A) zu überschreiten, werden den Bedingungen zusätzliche, verpflichtende 
Auflagen hinzugefügt. 
Weiter muss der erwarteten Mi elwerte über 60 Minuten angegeben werden und Sie müssen sich verpflichten, 
die zusätzlichen obligatorischen Anforderungen zu erfüllen, indem Sie die entsprechenden Häkchen setzen: 
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Laser: Veranstaltungen mit Laserstrahlung müssen unabhängig von der Laserklasse gemeldet werden, mit 
Ausnahme von Veranstaltungen mit Laseranlagen der Klassen 1 und 2, die nicht in den Lu raum ausstrahlen. 
Weitere Informa onen finden Sie auf der Website des BAG unter dem Thema Laser. 

Im Formular ist dies durch Ankreuzen des Feldes Laser anzugeben: 

 
 

Lebensmi el und 
Abfallentsorgung 

Wie fülle ich den 
Schri  
„Lebensmi el“ 
aus? 

Wenn für die Veranstaltung die Rubrik „Verpflegung und Abfallentsorgung“ relevant ist, müssen Sie anhand der 
Dropdownliste, die Art der Verpflegung auswählen, die während der Veranstaltung angeboten wird. Zudem ist 
das Feld anzukreuzen, das der Aussta ung der Stände während der Veranstaltung entspricht. Für die 
Abfallentsorgung gelten die Bes mmungen der Gemeinde. 
 

 
 

Jugendschutz Wie fülle ich den 
Schri  
„Jugendschutz“ 
aus? 

Wenn Jugendschutzmassnahmen geplant sind, wie z.B. über das Label Smartevent oder die Anwesenheit einer 
Präven onsstelle vor Ort, muss dies durch Ankreuzen des Feldes angegeben werden. Zudem müssen die 
verpflichtenden Anforderungen zur Kenntnis genommen und durch Ankreuzen der Felder bestä gt werden. 
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Versicherung Wie fülle ich den 
Schri  
„Versicherung“ aus? 

Geben Sie die Versicherungsgesellscha  sowie die Garan esumme für die Veranstaltung an. 
 

 
 
Wir weisen Sie darauf hin, dass Organisatoren und Freiwillige (Sanitätspersonal usw.) bei Personen- und 
Sachschäden persönlich ha bar gemacht werden können. Es wird daher empfohlen, eine Ha pflichtversicherung 
abzuschliessen, die auch die freiwilligen Helfer abdeckt. 
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Koordina onssitzu
ng 

Wie fülle ich den 
Schri  
„Koordina onssitzu
ng“ aus? 

Generell sind Koordina onssitzungen zwischen dem Veranstalter, dem Oberamt und den betroffenen 
Dienststellen nur bei grossen und/oder komplexen Veranstaltungen empfehlenswert.  
Wenn dies der Fall ist, sollten Sie das Feld entsprechend den betroffenen Dienststellen ankreuzen. Im Feld 
„Weitere Teilnehmer“ können Sie die Namen, Vornamen, Adressen und die Telefonnummern von weiteren 
Teilnehmern angeben. 
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Dokumente Welche Dokumente 

muss ich meinem 
Gesuch beilegen? 

Je nach Auswahl der Rubriken im Formular werden in der dynamischen Anzeige unter „Erforderliche 
Dokumente“ die Informa onen zusammengefasst, die dem Gesuch beigefügt werden müssen. 
 

 
 
Je nach Veranstaltung können weitere Dokumente verlangt werden. 
 
Es ist möglich, Dokumente einzeln anzuhängen oder alles in einem oder mehreren Dokumenten 
zusammenzufassen. 
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Dokumente Wie kann ich 

Dokumente 
einreichen? 

Wenn Sie auf „Dokument hinzufügen“ klicken, werden Ihnen 3 Möglichkeiten angeboten, ein Dokument 
anzuhängen, darunter eine, bei der Sie ein Foto direkt von Ihrem Smartphone aus aufnehmen können. 
 

 
 

Zusammenfassun
g 

Was mache ich auf 
der Seite 
«Zusammenfassung
» 

Die Zusammenfassung dient dazu, Ihr Gesuch vor dem Absenden zu überprüfen. Bi e überprüfen Sie die 
Informa onen in dieser Zusammenfassung genau, da diese zusammen mit Ihren Beilagen an das Oberamt 
weitergeleitet werden. 
Nachdem Sie die Zusammenfassung zur Kenntnis genommen haben, müssen Sie die Nutzungsbedingungen 
akzep eren, um das Gesuch zu versenden. 
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Nachverfolgung 
laufender 
Gesuche 

Wie kann ich mein 
eingereichtes 
Gesuch einsehen? 

Nachdem ein Gesuch eingereicht wurde, erhält der Antragsteller unter „Meine Nachrichten“ eine Mi eilung, die 
den Inhalt des Gesuchs zusammenfasst: 

Achtung, dieses Gesuch kann nicht bearbeitet oder verändert werden. 
Die gleiche Zusammenfassung findet man auch unter „Meine Dokumente“. 
Auf der Startseite des virtuellen Schalters finden Sie auf der rechten Seite auch einen Abschni  „Nachverfolgung 
laufender Gesuche“, in welchem Sie Gesuche, die eingereicht wurden oder auch die Entwurfsgesuche, einsehen 
können. 
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Um weitere Informa onen zu einem eingereichten Patent K-Gesuch zu erhalten, kann man auf eines der 
Gesuche klicken. 
 
Dies zeigt den Status des aktuellen Gesuchs an: 
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Dienstleistung 
Patent K 

Kann ein Gesuch 
nach der 
Einreichung 
geändert werden? 

Nein, sobald Sie das Gesuch abgeschickt haben, ist es nicht mehr möglich, es zu ändern. 
 
Sie können vom Oberamt oder der Gemeinde über den virtuellen Schalter für eine „Anfrage für 
Zusatzinforma onen“ kontak ert werden, und Sie können über den virtuellen Schalter antworten und 
zusätzliche Informa onen senden. 
 

Dienstleistung 
Patent K 

An wen kann ich 
mich wenden, 
wenn ich Fragen zu 
meinem Gesuch / 
meiner 
Veranstaltung 
habe? 

Sie können sich direkt mit dem Oberamt in Verbindung setzen, das für Ihr Gesuch zuständig ist. 
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Bezahlung und 
Gebühren 

 Die Bewilligung unterliegt Abgaben und Gebühren gemäss den geltenden gesetzlichen Bes mmungen des 
Gesetzes über die öffentlichen Gaststä en (ÖGG), Ar kel 41 und 42, sowie gemäss dem Ausführungsreglement 
des Gesetzes über die öffentlichen Gaststä en (ÖGR), Ar kel 53. 
 
Für Verlängerungsbewilligungen wird eine Gebühr erhoben (Ar kel 58 ÖGR). 
 
Die innerhalb von 30 Tagen zahlbare Rechnung wird mit der Bewilligung über den virtuellen Schalter zugestellt. 
 

 


