
Name der Verwaltung


Ort und Datum  

Gesuch
Amtliches Dokument 
Sehr geehrte Damen und Herren 
Ich möchte ein amtliches Dokument einsehen.
Ich verlange deshalb Zugang zu folgendem Dokument.
Nützliche Informationen vom Dokument:
· Name vom Dokument:

· Datum:

· Thema:

· Behörde, die das Dokument ausgestellt hat:
Ich bestimme den Zugang selbst und wähle 1 Möglichkeit aus:

( Senden Sie das Dokument bitte per Post an meine Adresse.

( Senden Sie das Dokument bitte per E-Mail an meine E‑Mail-Adresse.
( Ich komme in Ihr Büro und sehe mir das Dokument dort an.

Mein Anrecht auf dieses Dokument steht in diesem Gesetz:
· Gesetz über die Information und den Zugang zu Dokumenten 
· Siehe Artikel 20 


Dieses Gesetz regelt auch Ihre Antwort-Frist.
Sie haben 30 Tage Zeit für eine Antwort auf mein Gesuch.
Vielleicht brauchen Sie etwas mehr Zeit.

In dem Fall informieren Sie mich.

Danke für Ihre Hilfe. 

Freundliche Grüsse

Meine Unterschrift
....................................................................

Meine Adresse:


....................................................................
Postleitzahl und Ort:

....................................................................
E-Mail:



....................................................................
Telefon privat:


....................................................................
Telefon Geschäft:

....................................................................
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