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Guide des Archives du Musée d’histoire naturelle de Fribourg
Remarques préalables

Le travail de structuration, de conditionnement et d’inventaire du fonds d’archives du Musée
d’histoire naturelle de Fribourg (MHNF) est en cours.

En raison de leur nature, leur organisation, leur volume et leur importance historique, les documents
du fonds d’archives du MHNF ont été séparés en trois périodes.

Seule la période 1823 — 1972 est a ce jour enti¢rement traitée.

Période Titre Cotes Etat

1823 — 1972 | Archives historiques MHNF I Inventaire détaillé
MHNF I 1 et conditionnement
MHNFI1.1 terminés.
MHNF 11.1-001

1973 — 2014 | Administration Fasel MHNEF II Inventaire détaillé
MHNF II 1 et conditionnement
MHNF II 1.1 en cours.
MHNF II 1.1-001

2015 - ... Titre a définir MHNF 111 A faire
MHNEF III 1
MHNF III 1.1
MHNF III 1.1-001

L’inventaire du fonds

L’inventaire détaill¢ des archives du MHNF est réalisé dans des tableaux Excel (un par période). Le
maniement de ces documents donne des résultats positifs. Grace a leur structure et a la fonction
recherche plein texte, les utilisateurs disposent d’un outil efficace pour localiser les documents.

Structure du fichier
Chaque fichier de recherche contient plusieurs onglets (ou pages).

Les deux premiers proposent un plan général du fonds, ainsi que quelques régles d’écriture et une
liste des abréviations.
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Les quatre suivants (Fonds — Séries — Sous-séries — Dossiers et pieces) concernent le fonds
proprement dit et son arborescence :

Les cotes

Elles se développent selon la logique suivante :

Fonds MHNF

Période I, 11, IIT

Série 1,2, 3, etc.
Sous-série 1.1., 1.2, etc.
Dossier et piece 001, 002, 003, etc.

La cote MHNF 14.1-008 correspond par exemple a :

MHNF Fonds d’archive du Musée d’histoire naturelle de Fribourg

I Période : 1823 — 1972, Archives historiques

4 Série : Correspondance

4.1 Sous-série : Copies-lettres Maurice Musy

001 Piece : 1 volume de copie-lettres manuscrites rédigées par Maurice Musy

L’onglet « Dossiers et pieces »
L’onglet « Dossiers et picces » est celui qui offre le plus d’informations. On y trouve :

L’identification du dossier ou de la picce (Cote, titre, dates et niveau de description)
Une bréve description du contenu et de la structure du dossier ou de la piece

Les conditions d’accés

Les sources complémentaires (en particulier le lieu de conservation)

Diverses autres notes et remarques

vV V.V V V
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Utilisation du fichier de recherche

Recherche plein texte

La méthode la plus simple est d’effectuer une recherche plein texte a 1’aide de mots-clés dans 1’onglet
« Dossiers et pieces ». Pour cela, il vous suffit d’utiliser la fonction CTRLAF ou de suivre le chemin
suivant : Accueil > Edition > Rechercher et sélectionner (symbolis¢ par une loupe).

Remarques :

> Larecherche dans Excel est une recherche textuelle. Si le mot-cl¢ est mal orthographié¢, vous
n’obtiendrez aucun résultat.

> Il peut arriver que le mot que vous recherchiez ait été orthographié différemment ou dans une
autre langue. Par exemple, pour une recherche avec le mot-clé « Munich », nous vous
invitons a effectuer plusieurs recherches avec les différentes orthographes possibles : Munich,
Miinchen, Muenchen.

Suivre I’arborescence
Une autre méthode possible est de suivre I’arborescence : de la série jusqu’au dossier ou a la piece.
Exemple :

Pour chercher une lettre adressée par Otmar Biichi a I’Université de Fribourg en décembre 1935, je
suis le chemin suivant :

> Onglet Série : J’y trouve la cote « MHNF I 4 » qui correspond a la correspondance pour la
période comprise entre 1881 et 1970.

> Onglet Sous-série : Je constate que la cote MHNF I 4 se divise en plusieurs sous-période. I’y
trouve la cote « MHNF I 4.2 » qui correspond a la correspondance d’Otmar Biichi entre 1928
et 1966.

> Onglet Dossiers et pieces : Sous la cote « MHNF I 4.2-002 », je trouve la correspondance
d’Otmar Biichi entre 1933 et 1937.

Consultation des archives

Le Musée d’histoire naturelle ne disposant pas d’une salle de lecture, la consultation des archives ne
peut avoir lieu que sur rendez-vous. Les jours et horaires de consultation possibles sont les
suivants :

> Lundi: 14.00 - 17.00
> Mardi au jeudi : 08.30 — 11.30 et 14.00 — 17.00

Pour prendre rendez-vous, adressez une demande écrite par courriel 8 museumfribourg@fr.ch au
minimum 10 jours a ’avance.
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En plus de la date souhaitée pour la consultation des documents, la demande doit comprendre au
minimum les éléments suivants (que vous trouverez dans 1’onglet « Dossiers et piéces » de
I’inventaire du fonds) :

Cote (col. A)

Titre (col. B)

Date ou période (col. C)
Numéro de la boite (col. I)

vV V. V V

Afin de préserver les documents, nous vous demandons de préférer les photographies aux
photocopies.



