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Descriptif de projet « business plan » – Ouverture d’une structure d’accueil extrafamiliale 

	1.
	Description générale du projet :
(art. 14, al. 1 de l’ordonnance fédérale sur le placement d’enfants (OPE) du 19 octobre 1977 (Etat au 1er janvier 2014). 
	Annexes à produire
	
	Notes SEJ
(laisser en blanc svp)

	1.1
	D’une manière générale, quel est votre projet ? 
Que voulez-vous atteindre comme objectif ?

	Document de présentation de votre entreprise 
(1 page A4)



	En une seule page, vous présentez de manière synthétique votre société. Vous expliquez vos objectifs et la manière de les atteindre

	

	1.2

	Quel est le type de structure envisagé ?




	


	
	

	
1.3
	Pour répondre à quelle demande ?
	Résultat de l’enquête des besoins de la ou des Commune(s) concernées par votre projet 

Et (ou) résultat d’une enquête des besoins effectuée par une entreprise intéressée à votre projet  
	
	

	1.4
	Dans quelle localité ? quel quartier ?




	


	
	

	1.5
	Qu’est-ce qui motive ce choix d’implantation ?




	
	
	




	1.6
	Pour quelle échéance pensez-vous réaliser votre projet ?




	


	
	

	
	
	
	
	

	
2.
	Dimension du projet :
(art. 14, al. 1 let. b OPE) 
	Annexes à produire
	
	Notes SEJ
(laisser en blanc svp)

	2.1
	Quel est le nombre de place prévu ?



	


	
	

	2.2
	Sur quelle base ce nombre est-il prévu ?



	


	
	

	2.3
	Comment jugez-vous la situation des offres existantes et analogues à votre projet d’offre d’accueil ?



	


	
	

	2.4
	Quelle est l’offre d’accueil prévue ?
Quels horaires d’ouverture ?
Quels types de places allez-vous offrir (bébés, trotteurs, accueil extrascolaire,…)
	




	
	

	
	
	
	
	

	3.
	Collaboration de tiers (communes ; entreprises,...)
(art. 14, al. 1 let. a OPE)
	Annexes à produire
	
	Notes SEJ
(laisser en blanc svp)

	3.1
	Dans quelle mesure, la commune siège du lieu de votre future institution soutient-elle votre projet ?
	



	
	

	3.2
	Dans quelle mesure les communes environnantes du siège de votre future institution soutiennent-elles votre projet ?


	



	
	

	3.3
	Quels autres types de collaboration sont-ils envisagés ? (ex : partenariats avec une entreprise)


	



	
	

	
	
	
	
	

	
4.
	Organisation
(art. 14, al. 1 let. a et c et al. 2 OPE)
	Annexes à produire
	
	Notes SEJ
(laisser en blanc svp)

	4.1
	Quelle est la nature juridique prévue pour votre structure ? 



	Statuts 

Extrait du registre du commerce (si inscription)

	
	

	4.2
	Qui assurera la direction de la structure ?



	


	
	




	4.3
	Si plusieurs personnes assument la direction de la structure, comment les fonctions seront-elles réparties ?


	



	
	

	4.4
	Quels sont les qualifications de la (des)personne(s) qui dirigera-(ront) la structure ?
	Copies des diplômes de toutes les personnes dirigeantes de la structure.



	
	

	4.5
	Quelles expériences et compétences en lien avec le projet les personnes qui dirigeront la structure disposent-elles ?
	Curriculum vitae de toutes les personnes dirigeantes de la structure.


	
	

	
	
	
	
	




	5.
	Financement 
(art. 14, al. 1 let. a OPE) 
	Annexes à produire
	
	Notes SEJ
(laisser en blanc svp)

	5.1
	A combien s’élèvent les investissements de départ ?

	Budget d’investissement.



	
	

	5.2
	Comment ces investissements seront-ils financés ?



	
	
	

	5.3
	Quel est le budget d’exploitation prévu pour les 6  premières années de fonctionnement ?


	Budget d’exploitation 
Années 1 à 6


	Les budgets doivent être présentés selon le modèle comptable harmonisé pour les structures d’accueil extrafamilial de jour – MCH –StE.

Ce modèle est disponible sur le site internet du SEJ : 
http://www.fr.ch/sej/files/pdf48/MCH-StE_Exemple_de_comptes_FR.pdf
	




	5.4
	A combien le prix coûtant journalier est-il estimé ? 
Comment calculez-vous ce prix ?


	



	
	

	5.5
	Comment les éventuels déficits seront pris en charge ?



	



	
	

	[bookmark: _GoBack]5.6
	Quels sont les partenaires financiers liés à ce projet ?
	



	
	




	
	
	
	
	

	6.
	Infrastructure
(art. 14, al. 1 let. d OPE)
	Annexes à produire
	
	Notes SEJ
(laisser en blanc svp)

	6.1
	Avez-vous des projets de locaux ? 
(si oui, veuillez répondre aux questions 6.2 à 6.5 ci-dessous)
	Plans des locaux métrés



	
	

	6.2
	Quelle affectation ont-ils actuellement ?
	



	
	

	6.3
	Où se situent-ils ?
	



	
	




	
6.4
	Qui est le propriétaire des locaux ?
	



	
	

	6.5
	Avez-vous déjà planifié des travaux de transformation ?
Le cas échéant :
Qui est l’architecte mandaté ?
Une procédure de changement d’affectation des locaux est-elle en cours ?
Auprès de quelle autorité ?
	Projet d’architecte lié à la transformation
	
	

	
	
Date :
Signature de(s) requérant(s) :
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